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Merta Ta 3aBJAaHHA HABYAJIBHOI THCHUTLTIHI

Metoro HaBualbHOI JUCHMIUIIHM Yy KOHTEKCTI CHEIaIbHOCTI 3 YypaxXyBaHHSM BUMOT
CTaHJApTy BHWIIOI OCBITH € PO3BUTOK AHATITHYHOTO Ta CHHTETUYHOTO MHUCICHHS 10O
JOKYMEHTHOI iH(opMmallii; (GopMyBaHHI CUCTEMU TEOPETUYHUX, EMITIPUYHUX 1 METOAMYHUX 3HAHb
Ta NPAKTUYHUX KOMIETEHTHOCTEH MpO aHANITUKO-CHHTETHUYHY MepepoOKy iHpopMmamii Ta ii
3aCTOCYBaHHA B  cdepl  KyJIbTypoJOriuHO-iHQOpMAIiiiHOT  AiSTIBHOCTI Ta  MEHEIKMEHTY
COLIIOKYJIBTYPHOI A1SUIBHOCTI.

3aBaaHHAIMH BUBUYECHHS HABYAJBbHOI AUCIHILIIHM €:

- O3HAlOMJIEHHS 3 CYTTIO aHANITUKO-CUHTETMYHOI NepepoOku iHpopMarllii, MOHATTAMHU
3ropraHHs 1H(popMallli, IEpBUHHUX Ta BTOPUHHUX TOKYMEHTIB, iX CIIBBIJHOLIEHHS;

- 03HAlOMJIEHHS 3 OCHOBHUMH c(hepaMu 3aCTOCYBAaHHS aHAJITHMKO-CUHTETUYHOI MepepoOKu
iH(popMmallli, OCHOBHMUMH TMOHATTAMHU 1H(OOPMALIHHOIO MOIIYKY, OCHOBHUMH 1H(pOpMaliiHUMU
MPOAYKTaMHM Ta MOCIyraMH aHalITUKO-CUHTETUYHOI IlepepoOKH iH(popMatii;

- O3HAHOMJIEHHS 3 CYTTIO, MPU3HAYEHHSAM Ta (QYHKIISIMU aHOTalIl, peueH3ii, pedeparis,
BUMOTaMH JI0 HUX, aHOTYBaHHsI JOKYMEHTIB;

- ONIaHYBaHHS METOJIMKOIO0 aHOTYBaHHS, pelleH3yBaHHs Ta pedepyBaHHs JOKYMEHTIB, 1HIIIE.

3MicT HABYAIBHOL AUCHUIJIIHU
3microBuii Moaysb 1. AHOTYBaHHA SIK CIOCiO 3ropranHs iHGopmamii
Tema 1. AHOTYyBaHHS [OKYMEHTIB fK IpOLIEC MIKPOAHATITHUYHOTO 3TOpTaHHA i1HOpMaIlii.
AHOTYBaHHS Ta aHOTallisd: 3arajbHa XapakTepUCTHKa, (yHKHii, ocobmuBocti. Kiacugikamis
aHOTAIli} 3a PI3HUMH O3HaKaMu. Bumoru 10 aHoTartii.
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Tema 2. Mertoauka aHOTYBaHHA JOKYMEHTHOI iH(opmarii. MeTroanka aHOTYBaHHS JOKYMEHTIB.
OcHoBHI BuUMOTH 10 aHoTtamii. OCHOBHI €Tanmu aHOTYBaHHS JOKYMEHTIB Ta XapaKTEPUCTHKA
orepariiii, o BUKOHYIOThCS B KOXKHOMY 3 HHUX. MeTOAMYHI OCOOJIMBOCTI CKJIaJaHHS aHOTAIliil
pI3HUX BHIIB.
Tema 3. Meroauka aHOTYBaHHS JOKYMEHTHOI iH(opMariii. Meronuka CKiajaHHs JOBIIKOBUX Ta
PEKOMEHIallIfHNX aHOTAIi}.

3microBuii MoayJb 2. PepepyBanns sik cnociod 3ropranns ingopmanii
Tema 4. PepepyBanns nokyMmeHTiB. Po3BUTOK Teopii Ta mpakTuku pedepyBaHHs 10KyMeHTIB. CyThb,
npusHayeHHsa Ta QyHkuii pedepary. Knacudikauis pedeparis. Bumoru no pedepartis. Ctpykrypa
pedepary.
Tema 5. Metoauka pedepyBanHs 1oKyMeHTiB. OCHOBHI eTanu pedepyBaHHS TOKYMEHTiB. MeToau
pedepyBanHus. OcobiuBocTI pedepyBaHHS JOKYMEHTIB PI3HUX BHIIB.
Tema 6. ®opmanizoBaHa METOAMKa CKiIafgaHHsA pedepariB. PopmarizoBaHa METOIMKA CKIIAJaHHS
pedepary-ekcTpakTy ABTOMAaTH3allisl aHOTYBaHHA Ta pedepyBaHHsL.

3microBuii MoayJb 3. Penien3yBaHHs sIK criocid 3ropranHs iHgopmanii
Tema 7. IlinroroBka penensiid. [ToHsaTTs mpo penensii, ix Tunu Ta BUAM. MeToauKa CKIIaJaHHS
pereH3IH.

3micToBuii Moay.ib 4. OrJsiI0Bi JOKYMEHTH

Tema 8. [linroroBka OrsiIOBUX JOKYMEHTIB. [IOHSTTS PO OTJISIOBI TOKYMEHTH, X THUIH Ta BH]IH.
MeTtoauka cKIIaaHHs OTJISAIB.
Tema 9. KopecionneHrris
[TinroroBka KopecnoHaelii. XapakTepucTHKa, METOAMKA CKIalaHHs KOPECTIOHACHIIIT.
Tema 10. KomenTap
[TinroToBKa KOMEHTapiB. XapaKTepUCTHKA, METOAMKA CKJIalaHHs
Tema 11. Ece
[TinroToBka ece. XapakTepuUCTUKA, METOIMKA CKJIalaHHs
Tema 12. Oeitneron
[TinroToBka deitnerony. XapakTepucTHKa, METOIUKA CKJIaJaHHS.
Tema 13. brorisr sk ¢popma iHhopMyBaHHS
brorinr i )xypHanictuka. brorocdepa.



