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Мета курсу – формування у студентів необхідної комунікативної компетентності у сферах ділового
спілкування в усній і письмовій формах, а також вдосконалення вже набутих на попередньому етапі навчання
загальних комунікативних компетенцій.

Завдання курсу – набуття навичок володіння усним монологічним і діалогічним мовленням в межах
тематики ділової англійської мови; опрацювання новітньої автентичної інформації; складання англійською
мовою електронних листів, звітів, статей, есе, оглядів на веб-сайти та службових документів.

У результаті навчання курсу студент повинен знати лексичний матеріал за темами ділового спілкування та
вміти:

– розуміти розгорнуте мовлення за темами ділового спілкування стандартною мовою;
– читати й розпізнавати з високим рівнем самостійності широкий діапазон термінології зі сфери

ділового спілкування;
– брати активну участь у розгорнутих бесідах і дискусіях, обґрунтовуючи свої погляди;
– робити презентації з кола тем ділової англійської мови; писати відповідним стилем ділових

документів та листів;
– знаходити й опрацьовувати нову текстову, графічну, аудіо- та відео- інформацію з англомовних

джерел та використовувати її для вирішення завдань, пов’язаних з майбутньою професійною
діяльністю.

Зміст навчальної дисципліни
Змістовий модуль 1. Entering the Job Market
Змістовий модуль 2. Resumes. Writing a Cover Letter
Змістовий модуль 3. Networking. Interviewing For a Job
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